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Es schreibt lhnen:

Sina Vogt
Geschéftsstellenleitung

Fon: 0763392313-13
Mobil: 0157 83041534
Fax: 0763392313-14
vogt@blasmusikverbaende.de

Mitgliedermeldung 2024 Mittwoch, 29. November 2023

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Meldungs-/ComMusic-Beauftragten unserer Mitgliedsvereine,

nachfolgend erhalten Sie Hinweise fiir die Erstellung der Mitgliedermeldung
2024 lhres Vereins zum Stichtag 1. Januar 2024, welche beachtet werden sollten.

Mitgliedsvereine im BDB kdnnen die Meldung 2024 letztmalig im aktuellen
ComMusic-Masterpaket ab der Version 2024 erstellen und einreichen. Vereine,
die schon das Premiumpaket mit Verein24 haben, kénnen die Meldung iiber
diesen Weg an den Verband einreichen. Zur Beachtung: Altere ComMusic- wie
auch ComMusic-Freiversionen werden nicht mehr akzeptiert.

Erstellung der Mitgliedermeldung 2024:

Bevor Sie die Mitgliedermeldung vornehmen, sollte immer zuerst eine Datensi-
cherung vorgenommen und an einem Ihnen bekannten Ort gespeichert oder
wenn schon in Nutzung, auf den Server gestellt werden.

Flr die neue Mitgliedermeldung 2024 aktualisieren Sie bitte alle Personendaten
und die Anschriften lhres Vereins sowie der Funktionstragenden. Die aktuellen
Vorstandsmitglieder des Vereins sollten mit allen Kommunikationsdaten (An-
schrift, Telefon, E-Mail) eingepflegt sein.

Bei allen weiteren gemeldeten aktiven Mitgliedern ist es — z. B. fiir die Ehrungs-
bearbeitung — unumganglich, dass die Vereinsanschrift, die Personennamen, das
Geburtsdatum, Instrumente, der Status und die Funktionen, Vorvereine und evtl.
Zeiten, in welchen pausiert wurde, korrekt und vollstandig mit ,,von: .../bis: ...“
eingepflegt sind. Das heilt konkret: Wenn z. B. Namen (Vereins- wie auch Perso-
nennamen) in GroRschreibung oder Abkirzung vorhanden sind, werden diese
durch den automatisierten Druck identisch auf Ehrenurkunden Gbertragen.
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Beim Feld , Titel“ sollen ausschlieRRlich akademische Titel (und keine Vereinstitel)
eingetragen werden. Zusatze (wie z. B. EM o. &.), welche vereinsintern sind, auf
keinen Fall bei Vor- oder Nachnamen vornehmen. Diese kénnen beim Ehrungs-
abgleich die Daten verfdlschen. Fir diese Zusatze gibt es Felder mit Bemerkung.

Seit der ComMusic-Version 2022 ist der Pflichteintrag bei der Rechtsform ver-
pflichtend. Dazu sind die Moglichkeiten ,e. V.“, ,nicht eingetragener e. V.” oder
u. U.,,GbR” vorgesehen. Musterbeispiel:

Anschrift Kommunikation Wettbewerbe | Wertungsspiele Statistik Statistik Verein / Bereiche Statistik Gattungen / Gruppen Dokumente
Verbandsnummer |12000A000
Verein Musikverain Musikstadt e.V. Grindungsdatum 14.04.191]
Kurzname MVMS gemeinniitzig bis I
Vereinsort Musikstadt Freistellungsbescheid Kapitalertrage bis| I
Anrede Ticel Hermn ~ Rechtsform av. ¥V v
vorname Name  |Friz Musikus [ verensheim
StraBe / Postfach |Emil Dérle Strasse 1
rafe [ postfad [IFarderverein bzw. GbR vorhanden

Postleitzahl - Ort  |70000 v |Musikstadt v

Bankverbindung fiir die Verbandsmeldung
Land D arc
Internetadresse | fritz.muskus@musikstadt-verein.de (%] AN
Vereinsart Verein ~

Inhaber

Beachten Sie bitte fiir die weiteren Zuordnungen das zusatzliche Beiblatt, wel-
ches Hinweise fur die Aktualisierung der Eintrage bei den Registern ,Statistik
Verein/Bereiche” und ,,Statistik Gattung/Gruppen” enthalt.

Technischer Ablauf der Meldungserstellung 2024:

Nach Anklicken des Buttons ,,Meldung” auf der linken Funktionsleiste im Pro-
gramm Offnet sich ein Fenster ,Verbandsmeldung erstellen — Einstellungen®.
Stichtag zur Erstellung der Meldung ist der 01.01.2024 als aktuelles Meldejahr.
Seit es die Masterpaket-Version gibt, ist es auch moglich, die Meldung schon ab
dem 01.12. des Vorjahres zu erstellen. Sollten Sie die Meldung schon im Dezem-
ber erstellen, wird ab Erstellung nach dem 01.12.2023 automatisch der Stichtag
01.01.2024 eingetragen. In diesem Fall sollte unbedingt darauf geachtet werden,
dass alle Daten, z. B. auch Neuzugange, vorher aktualisiert worden sind. Ansons-
ten misste eine nachtragliche Meldung erfolgen. Dieser Vorgang hat mit der Ser-
vernutzung seine Plausibilitdt. Musterbeispiel:

Verbandsmeldung erstellen - Einsteflungen >

Der Sti:htag Fur die Meldung ist der 01, 01 des laufenden Jahres im Monat Dezember wyrd der 0L.01. des
folgendes Jahres verwendet. Der aktuelle Stichtag lautet: 01.01.2024

[1Bild des sigenen Versins nicht melden
[ Biider der Funktionstoager nicht meiden

lalle fordemden Mitglieder sind namentlich erfasst
Die Frredhil s Hirie Sri BA e dey hatraar Anzahi wird berechnet

4 alle mglieder in der musikalischen Friherziehung (z.8. Blaserklassen) sind namentlich erfasst

Aus Datenschutzgrunden kénnen Sie sich den Inhalt der Verbandsmeldung detailiert auf Tabellen- und
Feldebene (Durnre) onzeigen assen.

=~ Dump der Meidedatei erzeugen

Aborechen e
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Der nachfolgend aufgerufene Button beinhaltet eine gewisse Plausibilitatspri-
fung. Er zeigt an, ob alle Daten und Einstellungen vorhanden sind oder fehlen.
AulRerdem kann der Meldereport und die GEMA-Prifliste eingesehen werden.

Musterbeispiel: /

Verbandsmeldung ersteMJ erpriife Daten

Daten dberprifen. ..

Thre Daten werden Cberprift...
Uberpriife Statistik. ..

Uberpriife Funktionstréger...

1. Vorsitzende(r) Nr. 1 fehlt

Dirigent{in) Nr. 17 fehlt

Medienreferent(in) Mr. 30 fehlt

Jugendvorsitzende(r) Nr. 101 fehlt

Ein oder mehrere Funktionstréger sind nicht in Ihren Daten enthalten. Wenn diese Funktionen in Threm Verein
nicht belegt sind, kinnen Sie fortfahren. Sollten diese Funktionstréger in Ihrem Verein vorhanden sein, missen
Sie Thre Eingaben dberpriifen.

Bitte verwenden Sie nur die vorgegebenen Funktionen mit den Mummern unter 1000,

Uberpriife aktive Mitglieder GEMA-Frei...

Uberpiifung abgeschlossen.

pd /

» o

Priifliste GEMA frei

[t ] o> ||

Vorschau Meldereport

/

Nach dem Klick auf , Weiter” 6ffnet sich das folgende Fenster mit der Einver-
standniserklarung zur Datennutzung sowie Hinweise zur Meldung, Vorschau zur

Meldung und den Hinweis zum Datenschutz:

Verbandsmeldung - Datenschutzerkldrung

Erklarung zum Einverstandniz der Datennutzung sowie zur D5GY0-konformen JFerarbeitung

Welche Daten werden an den Verband (ibermittelt? Hinweise zur Meldung

Vorschau zur aktuellen Meldung Vorschau

Hinweis zum Datenschutz im Verein Datenschutz im Verein

Der Yerein erklart sich mit der Mutzung der D aten innerhalb der jeweiligen ¥erbandsorganiza-
tionen bzw. D achorganizationen fur ausschlieblich verbandsinterne Zwecke bereit.

Der ¥erein erklarnt hiermit die wahrheitsgemaBe und vollstandige Angabe der fur die Meldung
erforderlick Mitgliederdaten. Inzh d wurden auch alle aktiven Mitglieder - auch die
in den Koop hule, Schule, I le usw.) erfasst.

ionen (Kindergarten,

Hinweise fir den BDB

Der Verein bestitigt hiermit die DSGVO-konforme Erfassung und Verarbeitung aller personen-

bezogenen Daten innerhalb des Vereins.

Ich habe die Erklarung gelesen und bin damit einverstanden.

<< Zuriick Fertigstellen Hilfe

/

) A\
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Nach Durchsicht der Erklarung ein Hakchen setzen. Eine Meldungserstellung ist
nur moglich, wenn der Erkldarung zugestimmt wird. Mit , Fertigstellen” beenden
und in Datei speichern.

Ubermittlung ausschlieBlich iiber die Servernutzung, welche in zwei Varianten
(je nach Ausstattung) erfolgen kann:

1. Vereine mit Masterpaket und noch ohne Serverbetrieb:
Vereine mit dem normalen Masterpaket ohne Serverbetrieb benétigen
zur Ubermittlung ihrer Verbandsmeldung auf den ComMusic-Sicher-
heitsserver ein Meldepasswort. Die Anleitung dazu ist zu finden im Hilfe-
zentrum des ComMusic-Vereinsverwaltungsprogramms oder unter fol-
gendem Link:
https://www.commusic.de/hilfe_verein/bestandsmeldung mit loka-
ler_version.html
Die Vereine erhalten dazu von ihrem zustdandigen Mitgliedsverband ein
initiales Meldepasswort auf die E-Mail-Adresse des Verbands-EDV-Be-
auftragten gesendet. Sollten Sie schon im Vorjahr in dieser Form gemel-
det haben, ist das Meldepasswort noch giiltig.

Passwort eintragen: Neues Passwort anfordern:

Passwort eingeben X

Grund: Bereitstellen\der Verbandsmeldung auf dem Server

Bitte geben Sie Ihr eidenes Meldepasswort ein:

[Fovessssssessred / :

[[JPasswort fiir diese Sitzung merken und automatisch afimelden

Ich habe mein Meldepasswort vergessen

Das Meldepasswort erhalten Sie von IThrem iibergeordneten Verband.
Die Firma ComMusic vergibt keine Meldepassworte und kann diese
auch nicht zuriicksetzen.

o] [t

2. Vereine mit Masterpaket und Serverbetrieb:
Vereine, die mit dem Masterpaket einschlieBlich dem Serverbetrieb ar-
beiten, sollten die Meldung einmalig erstellen. Die Anleitung dazu ist zu
finden im Hilfezentrum des ComMusic-Vereinsverwaltungsprogramms
oder unter folgendem Link:
https://www.commusic.de/hilfe_verein/bestandsmeldung mit_server-
platz.html
Unter der Funktion ,,Meldung” werden im ComMusic-Programm im Ser-
verbetrieb folgende Optionen fir die zukinftige Meldepraxis zur Verfi-
gung gestellt:
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(1) Verbandsmeldung einmalig an den Verband libermitteln (empfoh-
len)

Hier erstellt das ComMusic-Programm bei Programmende einmalig eine
Meldedatei und stellt diese automatisch dem lbergeordneten Mitglieds-
verband Uber den Sicherheitsserver zur Verfligung.

(2) Verbandsmeldung automatisch an den Verband iibermitteln

Mit dieser Einstellung erstellt das ComMusic-Programm bei Anderung
melderelevanter Daten (z. B. neuer Vorsitzender) automatisch nach der
Abmeldung vom Server eine neue Meldedatei und stellt diese dem Mit-
gliedsverband zur Verflgung.

Bitte beachten Sie die Vornahme der Datenpflege und die vorab aufgezeigten
Ablaufe der Funktionsmeldungen. Vielen Dank.
Mit herzlichen GriiBen aus Staufen

SNt

Sina Vogt

Geschaftsstellenleitung
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An die Meldungs-/ComMusic-Beauftragten
der Mitgliedsvereine im BDB

Zusatzhinweise Mitgliederzuordnung

Seit geraumer Zeit wurde eine detaillierte Statistik eingefihrt, die den verdander-
ten Rahmenbedingungen auf Verbands- und Vereinsebene Rechnung tragt.
Diese Statistik wurde auf Wunsch der Landesverbdnde und des BDB in enger Zu-
sammenarbeit mit dem BDMV-Fachbereich EDV erarbeitet.

Hauptziel ist es, die aktiven Mitglieder, die die Vereine in den vielfiltigen Bil-
dungsangeboten innerhalb des Vereins als auch in den Kooperationen mit Kin-
dergarten, Schulen und Musikschulen ausbilden, bedarfsgerechter zu erfassen.
In der friiheren Statistik wurden diese zu wenig bzw. tGiberhaupt nicht bertiicksich-
tigt. Auf Verbandsseite fehlten damit wichtige zahlenmaRige Argumente gegen-
Gber der Politik, Wirtschaft und 6ffentlichen Institutionen sowie bei den Forder-
gebern auf kommunaler Ebene und bei den Ministerien auf Landes- und Bundes-
ebene.

Die eingefiihrte detailliertere Statistik eréffnet einige Moglichkeiten in der Perso-
nenverwaltung, erfordert jedoch auch Anderungen bei der Arbeit mit dem Ver-
einsprogramm. Diese werden im Folgenden beschrieben:

1. Alle aktiven Mitglieder miissen namentlich erfasst werden

Mit der Statistik ergibt sich die Notwendigkeit, alle aktiven Mitglieder namentlich
zu erfassen. Insbesondere ist es unbedingt erforderlich, alle Mitglieder, die in
den Kooperationen tatig sind (Blaserklassen, musikalische Friherziehung im Kin-
dergarten usw.), ebenfalls namentlich im Programm zu fihren.

Die Regelungen, welche aktiven Mitglieder einer Beitragspflicht unterliegen, sind
in der Mitgliedertabelle des BDB geregelt. Mit der namentlichen Erfassung aller
aktiven Mitglieder, insbesondere bei Kindern und Jugendlichen, ist nicht zwangs-
|laufig eine Beitragspflicht fiir alle Bereiche verbunden.

Sparkasse Staufen-Breisgau * IBAN: DE87 6805 2328 0001 1574 37 * BIC: SOLADES1STF

Sitz: Freiburg im Breisgau * Prasident: Dr, Patrick Rapp, MdL

P

Bund Deutscher
Blasmusikverbande e.V.
Alois-Schnorr-StralRe 10
79219 Staufen
www.bdb-akademie.com

Es schreibt lhnen:
Sina Vogt
Geschéftsstellenleitung

Fon: 0763392313-13
Mobil: 0157 83041534
Fax: 0763392313-14

vogt@blasmusikverbaende.de

Mittwoch, 29. November 2023



ﬂ

Bund Deutscher
Blasmusikverbande e. V.

Die namentliche Erfassung aller aktiven Mitglieder hat auch fiir die Vereine
selbst groBe praktische Vorteile, z. B. hinsichtlich der Erreichbarkeit via Rund-
schreiben, E-Mails oder per Newsletter sowie der Moglichkeit zur Verwaltung
von Ausleih- und Ausbildungsgebiihren. Darliber hinaus ist auch meistens aus
versicherungstechnischen Griinden sowie zur Beantragung kommunaler Férder-
mittel eine namentliche Dokumentation ohnehin unumganglich.

2. Jedem aktiven Mitglied muss ein Vereinsbereich zugeordnet werden
Die Statistik bedingt auch, jedes aktive Mitglied einem Vereinsbereich zuzuord-
nen.

3. Jeder Vereinsbereich kann aufgenommen und umbenannt werden

Die Vereinsbereiche (z. B. Stammorchester) kdnnen beliebig umbenannt (z. B. in
Musikkapelle usw.) werden. Dariiber hinaus kdnnen auch beliebige Vereinsberei-
che unterhalb der Bereichsnummer 1.000 angelegt werden. Damit wachst die
Flexibilitat in der Verwendung und Anlage von Vereinsbereichen.

4. Jeder Vereinsbereich benétigt eine Gattung

Jedem Vereinsbereich muss eine Gattung (z. B. Vereinsorchester, Schule, Musik-
schule, Kindergarten) zugeordnet werden. Die moglichen Gattungen wurden sei-
tens des BDB standardisiert und sind fix vorgegeben. Die Zuordnung erfolgt un-
ter Einstellungen  Voreinstellungen  Vereinsbereiche. Das Programm Uber-
wacht die erfolgte Zuordnung.

Bitte beachten Sie, dass die beschriebenen Hinweise nur von Nutzen sind, wenn
sie immer wieder von lhnen aktualisiert werden.
Mit herzlichen GriiBen aus Staufen

SVt

Sina Vogt

Geschéftsstellenleitung
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